SECILEN OGRENCI iCiN iZLENECEK YOL

Birim/b6lim koordinatériinliz ve Uluslararasi Ofis’le siirekli irtibat halinde olmaniz gereken bu siiregte gesitli yikimlilikleriniz
oldugunu bilmeli, asagida belirtilen yolu izlemelisiniz.

GITMEDEN ONCE YAPACAKLARINIZ

islem

Gerekli Evrak

Agiklama

Gidilecek yliksekogretim
kurumunun incelenmesi

e Gideceginiz yliksekdgretim kurumunun web sitesini ayrintil
olarak inceleyip akademik takvim, dersler , barinma olanaklari,
son basvuru tarihleri, istenen belgeler vb. hakkinda bilgi
edinmelisiniz.

¢ Bazi yliksekégretim kurumlarinin web sitelerinde bu bilgiler,
Erasmus 6grencileri i¢in hazirlanmis Information Pack denilen
bir pakette mevcuttur.

Gidilecek yliksekogretim
kurumuna basvuru

1. Bagvuru Formu
(Application Form)
(Gidilecek kurumun web
sitesinden erisebilirsiniz).

¢ Bu formlar, elektronik ortamda gonderilebiliyorsa litfen bu
sekilde gonderin. Formlarin birer ¢iktisini da Uluslararasi Ofis'e
teslim edin.

2. Varsa Konaklama Formu
(Accommodation/Housing
Form) (Gidilecek kurumun
web sitesinden
erisebilirsiniz).

e Eger elektronik ortamda kabul edilmiyorsa, her bir formu
doldurup ikiser ¢ikti alarak Uluslararasi Ofis'e teslim edin.

Ogrenim Anlasmasi (Learning
Agreement) islemleri

Ogrenim Anlagsmasi
(Learning Agreement)
(Gidilecek kurumun web
sitesinden erisebilirsiniz).

e Alacaginiz derslerin belirtilecegi bu belgeyi bolim/birim
koordinatoériinizle birlikte doldurmali ve bu belgeden li¢ niisha
hazirlayip her bir nishayi

> kendiniz imzalamali,

> bdlim/birim koordinatériiniize imzalatmali ve

> Erasmus kurum koordinatoriince onaylanip
imzalanmak lzere Erasmus Ofisi’ne teslim etmelisiniz. Misafir
olunacak kurumca onaylanip imzalanmak lizere gonderilecek
bu lg nusha ofisimize geri gonderilecektir.

¢ Onaylanip imzalanmis nishalardan sizde kalmasi kalmasi
gereken ve boliim/birim koordinatdriiniize vermeniz gereken
iki nlishayi almak tizere lutfen Erasmus Ofisi’ne gelin.

Kabul/Davet Mektubu’nun

(Acceptance/Invitation/Admission

Letter) gelmesi

* Misafir olacaginiz kurum , bélim/birim koordinatériinize,
programa dahil oldugunuza dair bir Kabul/ Davet Mektubu
gonderecektir Bu nedenle,

> basvuru sirasinda, litfen karsi kuruma Uluslararasi
Ofis iletisim bilgilerini verin ve Kabul/Davet Mektubu’nun
kendisine gonderilmesini isteyin.

¢ Kabul/Davet Mektubu’nu aldiginizda bir fotokopisini
Uluslararasi Ofis’e teslim edin.

Davet Mektubu (Acceptance/Invitation Letter) geldikten sonra yapacaklariniz




Pasaport gikartiimasi

Hargsiz Pasaport Yazisi

® Eger pasaportunuz yoksa en az bir yil siireli pasaport
¢ikartmalisiniz.

(Uluslararasi Ofis’ten
alinacak).

* Emniyet Genel Miidurligi’ne Uluslararasi Ofis’ten alacaginiz
yaziyla basvurarak sadece pasaport defter licreti 6demis
olacaksiniz.

Uluslararasi saglk-seyahat
sigortasi yaptirma

¢ Vize almak igin ilgili konsolosluga basvurmadan dnce, 6zel bir
sigorta sirketinden uluslararasi gegerliligi olan bir saglik -
seyahat sigortasi yaptirin.

» Sigorta belgelerinizin birer fotokopisini Uluslararasi Ofis’e
verin.

Vize alma

Vize Yazisi

(Uluslararasi Ofis’ten
alinacak).

e Vize basvurunuzu gitmeden en az 2-2,5 ay 6énce yapmalisiniz.
Basvuru igin

> ilgili konsoloslugun web sitesini inceleyerek ve
konsoloslugu arayarak gerekli belgeleri tam olarak 6grenin,

> belgelerinizi tamamladiktan sonra Uluslararasi
Ofis’le irtibata gegin. Konsolosluga gitmeden Once size, vize
almanizi kolaylastirmak icin hazirlanmis bir "Letter of
Nomination" verilecektir.

Banka hesabi actirma

istanbul 29 Mayis Universitesi’nin s6z konusu dénemde
anlasmali oldugu bankada (Al Baraka Tiirk Bankasi- Altunizade
Subesi) Avro Hesabi agtirin.

¢ Hesap clizdaninizin bir fotokopisini Uluslararasi Ofis’e getirin.

Hibe S6zlesmesi’nin yapilmasi

Vize fotokopisi

¢ Vize aldiktan sonra, fotokopisiyle Uluslararasi Ofis’e gelin.

¢ Hibenizi alabilmeniz igin sizinle Erasmus+ Hibe S6zlesmesi
yapilacaktir. Bu s6zlesme gergevesinde, programa katilmadan
once toplam hibenizin %80’i yatirilacaktir. Kalan %20’lik kisim
ise donduginiizde 6denecektir.

10

Hak ve yikimlaliklerinizi
O6grenme

¢ Hibe s6zlesmeniz yapildiktan sonra Uluslararasi Ofis size,
Erasmus Ogrenci Beyannamesi denilen ve Erasmus égrencisi
olarak sahip oldugunuz haklar ve yerine getirmeniz gereken
yukimliltklerin yazili oldugu bir belge verecektir.

> Tarafinizdan imzalanacak bir niisha da ofisimizde
tutulacaktir.

11

istanbul 29 Mayis Universitesi'ne
kayit

e Yurtdisindaki yuksekdgretim kurumuna gitmeden 6nce,
istanbul 29 Mayis Universitesi'ne o dénemki kaydinizi (ders
degil dénem kaydi) yaptirin.

e Harcinizi yatirin.

12

istanbul 29 Mayis
Universitesi’ndeki burs ve barinma
haklarinizin korunmasi

¢ Misafir olacaginiz kurumda gegireceginiz siire zarfinda,
istanbul 29 Mayis Universitesi’ndeki burs ve barinma
haklarinizin korunacagindan emin olmali ve gerekli islemleri
bolimiinhzle ve ilgili kurumlarla tamamlamalisiniz.
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Karsi kurumla iletisim

Gitmeden 6nce karsi kurumun ilgili yetkilisiyle stirekli iletisim
halinde olup, kendisini gideceginiz tarih ve varis saatiniz
konusunda mutlaka bilgilendirin.

14

Cevirmigi Dil Sinavlari ve Kurslarina
Katilim

Ogrenim veya staj hareketliligi gerceklestirmek igin secilmis
ogrenciler, faaliyetlerine baslamadan 6nce ve faaliyetlerini
tamamladiktan sonra ayri ayri olmak lzere, Cevirimigi Dil
Destegi sistemi tizerinden 6grenim/staj faaliyetinin
gerceklestirildigi dilden sinav olurlar. Sinavlar 6grencilerin
secilmis olma durumlarini etkilememektedir. Faaliyet 6ncesi ve
sonrasl yapilan sinavlar 6grencinin faaliyetleri sresince dil
yeterliliklerinde meydana gelen degisimi gozlemlemek
amaciyla yapilmaktadir. Her iki sinav da zorunludur.

Faaliyetlerine baslamadan 6nce dil sinavina girdikten sonra
ogrenciler, sinav sonuglarina gore kendilerini yetersiz bulmalari
halinde veya yiiksekdgretim kurumlarinin énerisiyle, kendi
isteklerine bagli olarak gevirimigi dil kurslarina katilabilirler.
Sinava girilen dil ile kurs alinan dil ayni olmahdir.

Ogrencilerin sinav ve dil kursuna katilabilmeleri yiiksekégretim
kurumlari tarafindan saglanmaktadir.

GITTiGINiZDE YAPACAKLARINIZ

15

Seyahat belgelerini saklama

o Ulkelerarasi seyahat belgelerinizi saklayin. Unutmayin biitiin
Ulkelerarasi seyahat belgelerinizi, dondiginizde Uluslararasi
Ofis’e vermeniz gerekmektedir.

16

Karsi kurumun Uluslararasi
iliskiler/ Erasmus Ofisi’ne gitme

17

Katilm Sertifikasi’nin (Statement)
onaylanmasi

e Katihm Sertifikasi’ni karsi kurumun ilgili yetkilisine onaylatip
imzalattiktan sonra belgenin ofisimize PDFsini gonderin.

18

Karsi kuruma ders kaydi yaptirma

e Misafir oldugunuz kuruma ders kaydi yaptirin.

Erasmus dgrencisi oldugunuz igin 6grenim harci/akademik
Ucret 6demeniz gerekmeyecektir.

19

Ders degisikligi durumu

Changes to Original
Proposed Learning
Agreement (Learning
Agreement belgesinin
ikinci sayfasi) (Karsi
kurumun web sitesinden
erisebilirsiniz).

¢ Gitmeden 6nce segtiginiz derslerde gittikten sonra degisiklik
yaparsaniz, Ogrenim Anlasmanizin ikinci sayfasini (Changes to
Original Proposed Learning Agreement) doldurun.

¢ Doldurdugunuz bu belgeyi misafir oldugunuz kurumun ilgili
yetkilisine onaylatip imzalatin.

* Daha sonra istanbul 29 Mayis Universitesi Uluslararasi Ofis'e
hem PDFsini gonderin hem de postayla gonderin.

* Bu belgenin, istanbul 29 Mayis Universitesi Erasmus
birim/bdlum koordinatériiniiz ve Erasmus kurum koordinatori
tarafindan onaylanip imzalandiktan sonra misafir oldugunuz
kuruma geri gonderildiginden emin olun.




e Aldiginiz derslerin toplam kredisini kontrol edin. Tam 30

Kredi hesabi
20 kredilik ders almalisiniz.
”n Konaklamay1 ayarlama o C?‘erel.d.i b.ilg.iyi karsi kurumun ofis gorevlilerindenden
edinebilirsiniz.
e Yabancilar Subesi’'ne gidip oturma izninizi alin.
22 Oturma izni > Gerekli bilgiyi karsi kurumun ofis gérevlilerinden
edinebilirsiniz.
. e Gerekli bilgiyi karsi kurumun ofis gorevlilerinden
23 Ogrenci Kimlik Karti’'nizi alma L ,I ,I gflyl 3t kurumun ofis goreviiert
edinebilirsiniz.
e Donmeden 6nce, Katilim Sertifikasi’ni karsi kurumun ofis
» gorevlilerine tekrar (hem varis hem de donus bilgileri yer
24 Katihm Sertifikasi'nin (Statement) alacak sekilde) onaylatip imzalatin.
tekrar onaylanmasi
¢ Kalan hibenin 6denebilmesi igin bu belgeyi saklayin.
¢ Misafir oldugunuz kurumdan aldiginiz tim dersleri oradaki
not sistemi ve AKTS’ye gore gosteren bir Not Cizelgesi
) (Transcript of Records) alin veya Universitemize
25 Transkript alma gonderilecegini emin olun.
¢ Kalan hibenin 6denebilmesi igin bu belgeyi saklayin.
DONDUGUNUZDE YAPACAKLARINIZ
Kalan %20'lik hibenizi alabilmeniz i¢in asagidaki islemleri en geg iki hafta icinde gerceklestirmeniz gerekmektedir.
1. Katihm Sertifikasi (Statement) o .
L. ¢ Getirdiginiz belgelerin asillarini Uluslararasi
26 Evrak teslimi . . ., . .
2. Transkript (Transcript of Records) Ofis’e teslim edin.
* Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Nihai Rapor
27 Faaliyetinizi raporlandirma Formu’nu doldurup Uluslararasi ofis gorevlisine
gonderin.
e BUtin Ulkelerarasi seyahat belgelerinizi ve
Pasaport fotokopisi Uluslararasi Ofis’e teslim
edin. Ayrica hareketlilik deneyiminizi
arkadaslariniz, diger 6grenciler, kurumunuzdaki
personel, basin mensuplari vb. kisilerle
28 Seyahatinizi belgelendirme paylagsmaniz ve gengler de dahil olmak tizere

diger insanlarin da deneyimlerinizden
faydalanmasina

olanak saglamaniz tavsiye edilmektedir.
Paylagmak istediginiz fotograf varsa Uluslararasi
Ofis'e gonderin.

e Kalan %20’lik hibe,

> Katihm Sertifikasi’nda yer alan ve
yurtdisinda ne kadar kaldiginizi gosteren ‘gergek’
tarihlere
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Kalan %20'lik hibe 6demsi

> yurtdisinda 6grenim gordiigliniiz siire
zarfinda sorumluluklarinizi yerine getirip
getirmemis olmaniza gore (derslerdeki basari,
derslere devam durumu vs.) yeniden
hesaplanacak ve buna gore 6deme yapilacaktir.




